
 
 
Wir, die Volkshochschule Minden/Bad Oeynhausen sind das kommunale 
Weiterbildungszentrum der Städte Minden, Bad Oeynhausen, Porta Westfalica, Petershagen 
und der Gemeinde Hille. Gleichzeitig sind wir auch Trägerin des Ganztages an 17 Grund- und 
weiterführenden Schulen. Mit rund 250 Mitarbeiter*innen gehören wir zu den größten 
Weiterbildungseinrichtungen in Nordrhein-Westfalen. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Pädagogische Fachkraft als Teamleitung 
bis zu 35 Std. pro Woche. 

Die Eingruppierung erfolgt nach 
dem Hausvertrag Geschäftsbereich Ganztag GT 6 

Die Aufgabe wird an unserem Ganztagsstandort OGS Bastau in Minden wahrgenommen. 
 
Wir suchen eine Person, die uns bei der wichtigen Aufgabe der Schulkind Betreuung 
unterstützt. 
 
Folgende Aufgaben sind hierbei von zentraler Bedeutung 

 

• Übernahme von organisatorischen Aufgaben den Ganztag betreffend 

• Planung inhaltlicher und organisatorischer Strukturen des Ganztages  

• Koordination der weiteren Mitarbeiter*innen der GT 

• Verantwortlichkeit für Einhaltung und Richtigkeit von verwaltungsorganisatorischen 
Abläufen die GT betreffend in Zusammenarbeit mit der VHS, AZE-Verantwortlichkeit 

• Zusammenarbeit mit Eltern  

• Zusammenarbeit, Abstimmung und Austausch mit Lehrer*innen zum Wohle der 
Kinder Anleitung von Auszubildenden und Fachpraktikanten 

• Teilnahme an Konferenzen  

• Betreuung und Aufsicht von Schulkindern im Rahmen des Ganztags der Schule 

• Anregung zum Spiel und weiteren Aktivitäten im Innen- und Außenbereich der Schule 

• Betreuung der Kinder in der Schulaufgaben-, Hausaufgaben- oder Lernzeit 

• Bereitstellung und Durchführung von Spiel-, Sport- und Freizeitangeboten 

• Leitung von themengebundenen Arbeitsgemeinschaften und Freispielangeboten  

• Vorbereitung und Durchführung von Aktionen und Projekten der GT 

• Teilnahme an Dienstbesprechungen 

• Mitarbeit in der Ferienbetreuung 

• Teilnahme an Fortbildungen, Hygieneschulung und Unterweisungen 
 
 
 
 
 
 
 



 
Das bringen Sie mit: 
 

• Pädagogisches Studium, staatl. anerkannte*r Erzieher*in, sowie andere gleichwertige 
Bildungsgänge, Fachkraft im Ganztag 

• fundiertes pädagogisches Fachwissen 

• Leitungserfahrung von mind. 3 Jahren 

• Erfahrung in der Betreuung von Kindern und in der Elternarbeit 

 

Diese persönlichen Fähigkeiten zeichnen Sie aus: 

• Organisationstalent, Steuerungskompetenz, Koordinations- und 
Durchsetzungsfähigkeit 

• Innovationsfreude und Bereitschaft, Veränderungsprozesse konstruktiv und ziel-
orientiert zu begleiten 

• soziale, kommunikative und interkulturelle Kompetenz 

• sicheres und verbindliches Auftreten 

• hohes Engagement, Flexibilität, Teamfähigkeit und Belastbarkeit mit 
Einsatzbereitschaft auch außerhalb der regulären Dienstzeit  

• Bereitschaft zur engen und vertrauensvollen Zusammenarbeit mit Schulleitung und 
Träger 

 
Wir legen viel Wert auf Chancengleichheit und die Entwicklung unserer Mitarbeiter*innen und 
freuen uns auf Bewerbungen jeglichen Geschlechtes und jeglicher Herkunft. Bewerbungen 
von Menschen mit Beeinträchtigungen sind ausdrücklich erwünscht. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 
 
                                                             06.12.2026 
an: 
VHS Minden 
Geschäftsbereich Ganztag 
Königswall 99 
32423 Minden 
 
Oder laden die Dateien über folgenden Link hoch:  
https://www.dropbox.com/request/1qoosxpbrmezzawcwadf 
 
Für Fragen und Auskünfte wenden Sie sich bitte an  
 
Frau Julia Schaefer 
Tel. 0571/83766-87 
schaefer@vhs-minden.de 
 

https://www.dropbox.com/request/1qoosxpbrmezzawcwadf

