
 
 
Wir, die Volkshochschule Minden/Bad Oeynhausen sind das kommunale 
Weiterbildungszentrum der Städte Minden, Bad Oeynhausen, Porta Westfalica, Petershagen 
und der Gemeinde Hille. Gleichzeitig sind wir auch Trägerin des Ganztages an 17 Grund- und 
weiterführenden Schulen. Mit rund 250 Mitarbeiter*innen gehören wir zu den größten 
Weiterbildungseinrichtungen in Nordrhein-Westfalen. 
 
Wir suchen zum 01.05.2026  oder später eine/n 
 

Pädagogische*n Mitarbeiter*in in der Sek. 1  
mit erweiterten Aufgaben und Elternarbeit  

 mit 15 - 20 Stunden pro Woche 
Die Eingruppierung erfolgt nach dem Haustarif Ganztag 

Die Aufgabe wird an unserem Ganztagsstandort Realschule Nord in Bad Oeynhausen 
wahrgenommen. 

 
Folgende Aufgaben sind hierbei von zentraler Bedeutung: 
 

• Planung inhaltlicher und organisatorischer Strukturen der Betreuung in Abstimmung 
mit Schulleitung und Träger  

• Anleitung der weiteren Mitarbeiter*innen 

• Zusammenarbeit mit Eltern, Lehrer*innen, weiterem schulischen Personal und dem 
Träger dem Betreuungsauftrag entsprechend 

• Absprachen mit dem Caterer und Träger das Mittagessen betreffend  

• Durchführung von Dienstbesprechungen im Mitarbeiterteam 

• Teilnahme an schulischen Konferenzen 

• Teilnahme an Dienstbesprechungen der VHS 

• Öffentlichkeitsarbeit z.B. im Rahmen von schulischen Infoveranstaltungen  

• Betreuung und Aufsicht von Schulkindern im Rahmen der Betreuung 

• Betreuung der Kinder in der Schulaufgaben-, Hausaufgaben- oder Lernzeit 

• Bereitstellung und Durchführung von Spiel-, Sport- und Freizeitangeboten 

• Leitung von themengebundenen Arbeitsgemeinschaften  

• Mitarbeit in der Vorbereitung und Durchführung von Aktionen und Projekten 

• Bei Bedarf Übernahme von hauswirtschaftlichen Tätigkeiten das Mittagessen 
betreffend 

• Teilnahme an Fortbildungen, Hygieneschulungen und Unterweisungen 
 

 
Das bringen Sie mit: 
 

• Die Ausschreibung richtet sich an Bewerber*innen (m/w/d) mit Freude im Umgang 
mit Kindern und an der Betreuung von Kindern.  

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung ist für eine Bewerbung nicht notwendig. 
 

 



Folgende persönliche Fähigkeiten zeichnen Sie aus: 
 

• Gründlichkeit, Geduld und Belastbarkeit  

• Organisationsfähigkeit, Teamfähigkeit und Flexibilität 

• Sicheres und verbindliches Auftreten 

• Bereitschaft zur engen und vertrauensvollen Zusammenarbeit mit Schulleitung und 
Träger 

 
Natürlich haben wir einiges zu bieten: 
 

• krisensicherer, nach Probezeit, unbefristeter Vertrag 

• Vergütung nach dem Haustarif GT 

• ein vielfältiges, anspruchs- und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 

• gezielte Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Wir legen viel Wert auf Chancengleichheit und die Entwicklung unserer Mitarbeiter*innen und 
freuen uns auf Bewerbungen jeglichen Geschlechtes und jeglicher Herkunft. Bewerbungen 
von Menschen mit Beeinträchtigungen sind ausdrücklich erwünscht. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 
 

30.04.2026 
an: 
 
VHS Minden 
Geschäftsbereich Ganztag 
Königswall 99 
32423 Minden 
 
Oder laden die Dateien über folgenden Link hoch: 
 
https://www.dropbox.com/request/07xytzemftyy2y12mbkr 
 
 
Für Fragen und Auskünfte wenden Sie sich bitte an  
 
Julia Schaefer 
0571-83766 87 
schaefer@vhs-minden.de 
 

https://www.dropbox.com/request/07xytzemftyy2y12mbkr
mailto:schaefer@vhs-minden.de

